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RONEIRO PARA ELABORACAO DE PROJETO DE EDUCACAO AMBIENTAL
TITULO

O projeto deve ser atrativo e estar relacionado com o tema. Recomenda-se a utilizagdo um titulo curto e obje-
tivo e que realmente represente a idéia principal do projeto. Caso o empreendimento tenha um nome fantasia
devera ser colocado ap6s o titulo principal.

1. APRESENTACAO INSTITUCIONAL DO TOMADOR (“Quem somos?”)

As informag6es concisas e diretas de sua entidade: quando surgiu sdo importantes o que motivou sua cria¢io,
quais sio os seus objetivos e drea de atuacio. Faca um breve relato das atividades j4 desenvolvidas pela insti-
tuicio, relacionadas com o empreendimento proposto, citando parcerias ja realizadas.

Apresente também a estrutura organizacional/administrativa da institui¢do proponente, conforme o estatuto
social e a ata da ultima eleicio, citando nominalmente os membros eleitos.

2. AREA DE ATUACAO

Indique a principal drea de atuagio de acordo com o objetivo geral do projeto, de acordo com o MPO, quais sejam:

- Educa¢iao/ambiental para a gestdo sustentavel dos recursos hidricos; e
- Habilitagdo técnica para gestdo em recursos hidricos.

Essas linhas permitem a execucéo de a¢des de:
+ Sensibilizacdo, conscientiza¢io e mobiliza¢io socioambiental;
+ Educacdo voltada a comunicacio, difusio e disseminacio de informacées; e
« Habilitacao técnica para a gestdo de recursos hidricos

3. JUSTIFICATIVA (“Por que e para que executar o projeto?”)

O texto deve ser claro e objetivo para responder as seguintes questdes: “Por que e para que executar o pro-
jeto”.

Destaque o problema ambiental relacionado ao recurso hidrico a ser enfrentado, suas dimensdes e o publico
alvo. Argumente sobre o motivo da escolha do empreendimento como prioritdrio na rela¢io dos problemas da
bacia. Argumente também sobre os impactos que o empreendimento ir4 gerar para a solu¢io dos problemas,
correlacionados com o Plano de Bacias.

Descreva as principais caracteristicas locais como érea, localizacio, dados demogréficos dos municipios/bair-
ros abrangidos.

4. OBJETIVOS (O que se pretende fazer?”)

O Objetivo Geral deve refletir a inten¢ido de transformar uma realidade e demonstrar o resultado que se pre-
tende alcancar por meio da realizacio do empreendimento. Deve abranger os resultados e a situagio esperada
ao final da sua execu¢io. Deve ainda ser alcangédvel por meio dos objetivos especificos e das a¢des propostas.

Ja os objetivos especificos referem-se as etapas intermediarias que deverdo ser cumpridas ao longo da execu-
¢do do empreendimento e devem estar vinculadas ao objetivo geral. Também devem ser vidveis, hierarquiza-
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dos, mensuraveis e bem delimitados.
5. PUBLICO®-ALVO (“Quem sdo os beneficiarios do projeto?”)

Descreva o publico que serd diretamente beneficiado pelo empreendimento. A indica¢io precisa do publico-
alvo facilita o estabelecimento de linguagens e métodos adequados para atingir os objetivos propostos. Assim,
devem-se levar em considera¢io as caracteristicas do publico envolvido, como a faixa etéria, o grupo social,
dentre outros aspectos.

A delimitacio do publico-alvo deve ser coerente com as metas e resultados almejados, podendo haver, se for o
caso, a indica¢io de beneficidrios indiretamente atingidos pelo empreendimento.

6. METODOLOGIA

A metodologia é um referencial te6rico que permite entender como o projeto sera realizado na prética. Des-
creva a forma como as atividades serdo implementadas, incluindo os principais procedimentos, as técnicas, os
instrumentos de participa¢do comunitaria a serem empregados. E necessario descrever com precisdo de que
maneira sera desenvolvido, ou seja, “como fazer?”.

Ao descrever a metodologia, considere ainda que ela devera ser:

- Reaplicavel: passivel de multiplicacdo em outros territérios semelhantes;

- Sistematizada: apresenta de forma légica e seqiiencial as a¢des a serem desenvolvidas;

- Participativa: promove o didlogo, a troca e a apropriagio de conhecimentos pelas institui¢ées e comunida-
des envolvidas;

- Multiinstitucional: descreve as parcerias com 6rgios publicos, terceiro setor, empresas e outros atores sociais;
-Multidisciplinar: envolve pessoas cuja formacio, atividade profissional e interesses abranjam as diferentes
disciplinas relacionadas a drea ambiental.

7. PARCERIAS ENVOLVIDAS

Parceiro é toda pessoa fisica ou juridica, que por meio de termo de parceria colabora para o desenvolvimento
do projeto, agregando valor ao mesmo, mediante o fornecimento ou disponibilizacio de recursos financeiros,
humanos, materiais, instalacées e/ou servicos.

Identifique as principais parcerias estabelecidas para a execu¢do do empreendimento, especificando a nature-
za da instituicdo (poder publico, empresa, universidades, instituto de pesquisa, terceiro setor e outros) — e o
tipo de parceria (financeira, técnica, de recursos humanos, materiais e outros).

O detalhamento das acdes e as responsabilidades de cada parceiro devem ser firmados em um documento para
assegurar o cumprimento das inten¢ées manifestadas pelos parceiros.

E importante nio esquecer que o termo de parceria, convénio ou colaborag¢io celebrado deve ser apresentado
no momento da proposi¢ido do empreendimento.
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8. METAS E ATIVIDADES

As metas envolvem agdo e/ou atividades necessarias para alcancar um objetivo especifico. Elas devem ser:
mensuraveis (refletir a quantidade a ser atingida); especificas (remeter a questdes especificas e ndo genéricas);
temporais (indicar prazo para sua realizacio); alcancaveis (factiveis, realizaveis); significativas (guardar rela-
¢d0 com os resultados a serem obtidos e o problema a ser solucionado).

Os meios de verificacio dos resultados sdo as evidéncias (fontes de comprovacio) utilizadas para verificar se os
objetivos serdo atingidos. Podem incluir material publicado, relatérios, pesquisa por amostragem, relatérios

fotograficos, lista de presenca, atas de reunido, instrumentos juridicos, entre outros.

Os resultados esperados sio transformagdes positivas pretendidas, expressas em termos quantitativos e qua-
litativos, no que se refere & melhoria do contexto socioambiental do empreendimento

Considerando cada objetivo especifico do seu projeto, descreva as respectivas metas e atividades previstas,
como disposto a seguir.

Objetivo especifico 1: Informe o objetivo especifico
Meta 1: Informe a meta
Atividade 1: Informe o nome da atividade

Responsaveis: Indique os profissionais que estario envolvidos e a previsio de horas de trabalho necessérias
para execug¢do da atividade

Periodo de execucgao: Indique em que més/meses a atividade sera realizada. Ex: meses 1 e 2

Descricao: apresente todas as informacdes fundamentais de cada atividade e dos produtos previstos, confor-
me o ANEXO A.

Recursos necessarios: Indique e justifique os equipamentos e materiais necessdrios para a realizagdo da
atividade. Os elementos dispostos neste item devem estar previstos na Planilha de Or¢amento. Caso solicite
recursos para financiar combustivel ou refei¢ées, apresente neste item o Memorial de Célculo, justificando-os.

Meios de verificacio: Indique as formas que serdo utilizadas para comprovar a realizacio das atividades.
Exemplos: material produzido, relatérios, pesquisa por amostragem, relatérios fotograficos, atas de reunides,
questionarios, lista de presenga, instrumentos juridicos, noticias da midia, entre outros.

Lembre-se que cada objetivo especifico pode ter mais de uma meta, da mesma forma que cada meta pode ter
mais de uma atividade.

9. ORCAMENTO

O primeiro passo é relacionar todas as atividades necessarias para a execu¢io do empreendimento. Para cada
atividade devem ser verificados os recursos necessarios que podem ser: quantidades de horas de mio de obra,
quantidade e tipo de equipamentos e materiais e contratac¢io de servicos.

Devem ser relacioandos todos os itens que serdo usados na execu¢io do empreendimento para comegar a ela-
boragio do orcamento prevendo todos os custos necessarios.
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Para a aquisicio de materiais e equipamentos deve ser feita cota¢io de precos em mais de um fornecedor. Para
a contratacio de servicos faca a cotagido com os prestadores de servigos, ou mediante consulta as tabelas de
precos fornecidas por 6rgios oficiais como, por exemplo, os dados da Companhia Paulista de Obras e Servigos
(CPOS) disponiveis na internet. No caso especifico de contratacio de mio de obra para trabalhos de campo e
trabalhos de diferentes niveis técnicos, existe uma tabela de valores méximos do FEHIDRO que é necessério
consultar.

E preciso justificar todos os custos e informar as referéncias usadas na realizacdo dos orcamentos, de forma a
ndo causar futuros transtornos, caso a previsio dos custos ultrapasse ou nio corresponda as reais necessida-
des do empreendimento.

Todas as informagdes sobre custos devem ser repassadas para a Planilha de Orcamento do FEHIDRO que se
encontra no MPO. Por ultimo, deve-se analisar e separar os recursos financeiros que serdo financiados pelo
FEHIDRO ou desembolsados como contrapartida.

Observacao: A contrapartida representa as despesas do projeto que ficam sob a responsabilidade da institui-
¢do proponente. As contrapartidas podem existir em qualquer categoria de despesas, pois todo recurso a ser
utilizado deve ter o valor financeiro citado claramente, sejam recursos humanos ou materiais. Dessa forma, as
tabelas orcamentarias devem apresentar a fonte de recursos da institui¢io financiadora, bem como a contra-
partida da instituicdo solicitante.

10. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

O cronograma é o documento mais importante de um empreendimento, porque relaciona as atividades que
se pretende desenvolver ao longo do tempo. A escala do tempo é definida de acordo com o empreendimento e
poderd/ser mensal, bimestral, trimestral etc.

Cada atividade devera ter um tempo de duragdo e um orcamento especifico para o periodo. Devem ser sepa-
rados os recursos financeiros provenientes da entidade empreendedora e do FEHIDRO, na escala do tempo. A
Planilha do Cronograma Fisico-Financeiro encontra-se no MPO e deve ser preenchida em conformidade com
a Planilha de Orcamento.

E importante manter coeréncia com a Planilha de Orcamento e com a relacido de interdependéncia entre as
atividades. Use a mesma data base da Planilha de Or¢amento. Empregue denomina¢ées comuns e resumidas
para cada servico, e evite a tabulacio de servicos secundarios para facilitar a compreensio e a visualizagio.

11. PROPOSTAS PARA AVALIACAO DO PROJETO DESENVOLVIDO

Apés indicar os meios de verificar a realizacio das atividades propostas, aponte como pretende desenvolvé-los
afim de avaliar os resultados das atividades realizadas.

A avaliacio deve ser feita continuamente, ao longo do projeto, e é importante que contemple formas partici-
pativas, extrapolando a equipe de realizacdo do projeto, incluindo beneficiarios, parceiros e outros envolvidos.
Alguns exemplos possiveis: autoavalia¢des, rodas de conversa, entrevistas, questiondrios, indicios de mudan-
cas de habito, entre outros.

12. ESTRATEGIAS DE SUSTENTABILIDADE

Descreva os elementos a seguir e outros que favorecam a sustentac¢do econdmica do projeto, através da insti-
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roponente, a manutenc¢io do projeto apds o encerramento do contrato e de seus resultados em longo

esenca de outras fontes de financiamento ou empreendimento de autofinanciamento;
iculagio com politicas ptblicas, atuacio em redes;

etodologias, estratégias, planejamento, capacidade de formacio de equipes e de transferir com-
de gestdo;

tarios: apropriacdo do projeto pela comunidade e como a comunidade participara do projeto;

IBLIOGRAFIA

eferencie no corpo do texto e indique neste item todas as obras consultadas (livros, artigos, documentos,
apas, inventarios, escritos, impressos, gravacdes em variados meios, entre outros) que serviram de fonte
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ANEXO A

Atividades potencialmente financidveis em um empreendimento estrutural ou nio-estrutural de educacdo
ambiental

« Plano da Obra/ Roteiro/Sumaério/Itemizag¢io;

« Tiragem;

+ Formato: n° de paginas, tamanho, tipo de papel do
miolo, da capa, se contém ilustracdes;

+ Quantidade de cores, se é colado ou grampeado;

CARTILHA, LIVRO, MANUAL, ATLAS, ALMANA- . pyblico alvo;
QUES, APOSTILAS E SIMILARES « Cronograma: periodo de elabora¢do, impressio e

distribuicio;

+ Estratégias de divulgacido e distribui¢do do material a
ser produzido;

« Periodicidade e previsio de edi¢des;

« Avaliacio.

) « Apresentacio de estudo que justifique a confec¢io, bem
MAQUETES DIDATICAS, PAINEIS, JOGOS PEDA-  como nimero de pessoas que terdo acesso ao produto;
GOGICOS, APRESENTACOES ARTISTICAS E + Quantidade;
SIMILARES « Publico alvo;

+ Estratégias de realizacio.

» Tematica;

» Tiragem;

« Formato: tipo de papel, tamanho, nimero de obra,
ilustra¢des, quantidade de cores;

« Pablico alvo;

« Periodo de elaboragio, impressio e distribui¢io;

+ Estratégias de divulgacio e distribui¢io do material a
ser produzido;

« Avaliagdo/indicadores de desempenho.

FOLHETOS

« Caracteristicas: assunto, formato, tamanho, cores,
quantidade e linguagem;

« Publico alvo;

« Periodo de elaboracio, impressio e distribui¢io;

« Estratégias de divulgacio e distribui¢io do material a
ser produzido;

+ Locais de divulgacio;

« Avaliacio.

CARTAZES



g ROTEIROS BASICOS PARA

FEHID RO ELABORACAO DE TERMO DE

Fundo Estadual de Recursos Hidricos REFERENCIA PARA O FEHIDRO

VERSAO 11 DE MARGO DE 2011

Atividade Descrigdo

« Identificagdo e caracterizagio da publica¢io: formato,
arte, tamanho, namero de paginas, papel, cores etc.
« Periodicidade e previsdo de edi¢des;
« Tiragem;
« Publico alvo;

PERIODICOS, JORNAIS, REVISTAS, RELATORIOS ~ * Sistema de distribuicao; N

E BOLETINS . Pr(?msao de financiamento de até 3 edi¢ées ou um ano

de circula¢io;
« Apresentac¢do de garantia de auto-sustentacio apds o
encerramento do financiamento;
» Estratégias de divulgacio e distribui¢io do material a
ser produzido;
« Avaliacio.

» Histérico das atividades correlatas ou similares nos
dominios do colegiado;

+ Programa de cursos e planos de aulas/atividades;

» Metodologia: palestras, debates, estudos do meio,
discussio de textos e videos;

« Publico alvo;

» Perfil desejavel do corpo
docente/palestrante/treinadores/capacitadores;

+ N° de docentes por curso/oficina;

+ N° de cursos/palestras/oficinas;

CURSOS, OFICINAS, PALESTRAS, SEMINARIOS, J Carga horaria de cada palestra/curso/oﬁcina;
SIMPOSIOS, CONFERENCIAS E ENCONTROS * Cronograma;

+ N° de vagas;

« Forma de participacio e critérios de selecio dos
alunos/participantes;

« Horérios e locais de realizacio;

«» Recursos didaticos necessarios;

» Recursos materiais necessarios;

» Estratégias de divulgacio;

« Estratégia que assegure a participa¢do de no minimo
50% dos participantes previstos;

+ Definicdo de indicadores de desempenho para avalia¢io
das metas estabelecidas.

« Identificacio e descri¢io das atividades: mutirio,
visitagio, sensibilizacdo, pesquisa, trilha, exposi¢io,
estudo do meio etc;

« Roteiro das atividades;

« N° de eventos;

CAMPANHA, MUTIRAOQ, EXPOSICAO, TRILHA, + Horario e duracao de cada atividade;
ESTUDO DO MEIO E SIMILARES « Pablico alvo e n° de participantes;

+ Cronograma;

« Forma de participacéo e critérios de selecdo dos
alunos/participantes;

+ Equipamentos e material de apoio necessério;

+ Definicdo de indicadores de desempenho para avalia¢io
das metas estabelecidas.
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Atividade Descrigdo

« Justificativa;

« Sinopse ou pré roteiro;

» Tipo de producéo: utilizacio de cenérios, atores, som,

locugio, efeitos especiais, filmagens aéreas, aquisi¢do de

fotos, ou simples gravagio institucional etc;

+ Recursos técnicos: ilha de edi¢io, cAmeras, direcio,

pessoal técnico especializado etc.

« Tipo de midia: U-Matic, padrio digital, filme 16 ou 35
PRODUCAO DE VIDEO, FILMES, DVD mm etc.

+ Tempo de duracio;

+ N° de copias;

« Capas;

« Publico alvo;

+ Forma de distribui¢io e disponibiliza¢io do material ao

publico alvo;

+ Definicdo de indicadores de desempenho para avalia¢io

das metas estabelecidas.

» Caracteristicas do CD: texto, imagens, banco de dados,
fotos, mapas etc.
« Edic4o e arte;
PRODUCAO DE CD ROM + Pablico alvo;
- Capas e n° copias;
« Forma de distribuicio;
+ Definic4o de indicadores de desempenho para avalia¢do
das metas estabelecidas.

« Producio do site;

« Edic4o e arte;

+ Forma de hospedagem;

« Sistema de manutencio;

« Publico alvo;

« Apresentacio de estudos ou dados onde conste o
numero aproximado de pessoas que terdo acesso ao
produto do empreendimento em questio;

+ Defini¢do de indicadores de desempenho para avalia¢do

CONSTRUCAO DE PAGINA "WEBSITE"

das metas estabelecidas.

+ Identificacio das emissoras, programas e respectivas
audiéncias;

« Sinopse do texto, programa, vinhetas;

+ Forma de gravacio e recursos necessarios;

« Publico alvo;

« Apresentacio de estudos ou dados onde conste o
numero aproximado de pessoas que terdo acesso ao
produto do empreendimento em questio;

+» Quantidade, dimens3o, duracdo e horario das insercées;
« Avaliacio.

CAMPANHAS ATRAVES DE RADIO E TV
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« Identificacio do jornal/revista e respectiva tiragem,;

+ Resumo das matérias, indicacio das se¢ées a serem
veiculadas;

+ Quantidades de inclusées previstas;

« Publico alvo;

+ Apresentacio de estudos ou dados onde conste o
numero aproximado de pessoas que terdo acesso ao
produto do empreendimento em questio;

+ Defini¢io de indicadores de desempenho para avaliacio
das metas estabelecidas.

CAMPANHAS ATRAVES DA IMPRENSA ESCRITA

+ Compromisso formal de 6rgao publico estadual ou
municipal de fornecer o local para o estabelecimento do
Centro e disponibilizar um funcionério responsavel pelo
seu funcionamento;
« Localiza¢ao, planta baixa, dependéncias e fachada do
prédio;
» Especifica¢des:

1. Das adequagdes, se necessarias, para a execu¢io do

CENTRO DE REFERENCIA, BIBLIOTECA, VIDEO- e‘;“’;‘f:jﬁ;g:;mos mobiliirios, programas e
TECA, MAPOTECA, HEMEROTECA, CEDETECA, (o

E BANCO DE DADOS

3. Da forma de manutengio e organiza¢io dos acervos;

4. Da tipologia de pesquisas e forma de manutencio do
banco de dados;

5. Do plano de coleta, aquisicdo e disponibilizacio dos
produtos, informacoes, dados, servicos e documentos;

6. Do contetido e abrangéncia relacionada ao publico
alvo;

7. Da garantia de sustentabilidade apds o encerramento
do financiamento.




