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OBJETIVO 

Acessar uma videoconferência na Plataforma de Chat e Videoconferência via link de 

convidado por meio da web, no navegador do computador ou smartphone. 

Caso o convidado acesse via smartphone, será necessário instalar o aplicativo 
Microsoft Teams, disponível para iOS e Android. A partir da instalação do aplicativo, 
o procedimento descrito é o mesmo para ambos os dispositivos. 

PROCEDIMENTO 

1. Abra a mensagem com o convite e clique em Join Microsoft Teams 

Meeting. Caso receba a mensagem em português, estará escrito no link do 

convite Ingressar em Reunião do Microsoft Teams 
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2. Seu navegador questionará se deseja abrir o Teams. Clique em Cancelar 

 

 

3. Após abrir nova janela, clique no botão Em vez disso, ingressar na Web 
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4. Será solicitada permissão de acesso à câmera e ao microfone, clique em 
Permitir 

 

 

5. Digite seu nome e clique em Ingressar agora 

 

 

6. Aguarde o coordenador da reunião liberar o seu acesso 
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7. A tela da reunião será aberta e iniciada 

 

 

8. Durante a reunião, movimente o mouse para ver o menu de opções, onde 
será possível: desfocar o fundo, acrescentar mais pessoas na reunião ou 
encerrar a chamada 

 

 

9. Pronto! 

 


