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OBJETIVO

Acessar uma videoconferéncia na Plataforma de Chat e Videoconferéncia via link de
convidado por meio da web, no navegador do computador ou smartphone.

Caso o convidado acesse via smartphone, sera necessario instalar o aplicativo
Microsoft Teams, disponivel para iOS e Android. A partir da instalacdo do aplicativo,
0 procedimento descrito € 0 mesmo para ambos os dispositivos.

PROCEDIMENTO

1. Abra a mensagem com o0 convite e cligue em Join Microsoft Teams
Meeting. Caso receba a mensagem em portugués, estara escrito no link do
convite Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Reuniao teste Tl Cains de entinds x

Reunlio Teste T.| T Mtadrugads TESTESSp.gov.br gof, govemasp onmicrosoft com B 2344 (hd 5

arl Ederpor m, Reunik

| mar | Reunido teste Tl
18

qua. Jr O convite estd desatualizado. Este evento fol atualizade
Visualize informagdes atualizadas o Google Agenda

lain Microsaft Teams h‘.!'-l"!iﬁg

"



prodesp ACESSO A REUNIOES VIRTUAIS VIA LINK CONVIDADO

2. Seu navegador questionara se deseja abrir o Teams. Clique em Cancelar

Absir Microsoft Teams?
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Aproveite o melhor das reunides do Teams com o aplicativo para desktop

o)
L

GAT:

Aproveite o melhor das reuniées do Teams com o aplicativo plira desktop

Baixar o aplicativo para Windows | Em vez disso, ingressar na Web
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4. Sera solicitada permissdo de acesso a camera e ao microfone, clique em
Permitir

Team s micrascft.oom desels

Selecione Permitir para concordar que o Microsoft
Teams use o microfone e a cimera em chamadas e
reunides neste navegador.

Cuanda wook fizer isso, ativaremos seus dispositives por um momento para conhigurd-ios

5. Digite seu nome e clique em Ingressar agora

Reuniao agora

6. Aguarde o coordenador da reunido liberar o seu acesso

Alguém na reuniao deixara que vocé ingresse em
breve
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7. A tela da reunido sera aberta e iniciada

8. Durante a reunido, movimente o mouse para ver o menu de opc¢des, onde
sera possivel: desfocar o fundo, acrescentar mais pessoas na reuniao ou
encerrar a chamada

9. Pronto!




